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Ano 22 |N°04 | 07 de Janeiro de 2025

LEIN. °1.942/2025.

EMENTA: CRIA CARGO EM COMISSAO
DA ADMINISTRACAO DIRETA DO MU
NICIPIO DE CONCEICAO DE MACABU
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Concei¢do de Macabu, por seus representantes le-
gais, APROVOU e o Exmo. Sr. Prefeito Municipal, SANCIONA, a seguinte

LEIL
Art. 1°. Fica criado na estrutura da Administragdo Ptblica Municipal o cargo
de provimento em comissdo de Administrador de Cultura, vinculado a Secre-
taria Municipal de Educacdo e Cultura.

Art. 2°. Fica incluido no Anexo IV, da Lei Municipal n° 1.554/18 e suas
alteragdes, que trata do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios da Administra-
¢do Direta e Indireta do Municipio de Concei¢ao de Macabu, o cargo de
Administrador de Cultura, com as competéncias e os requisitos para provi-
mento do cargo no item VII (Secretaria Municipal de Educagio e Cultura),
passando a vigorar com a seguinte redagdo:

“ANEXO IV

ATRIBUICOES E SIMBOLOGIAS DOS CARGOS EM COMISSAO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU.

VII - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

1- Secretario Municipal de Educacao e Cultura...... simbologia DAS-I
2- Administrador de Cultura ..........cccoceeceievenennen. simbologia DAS II
3- Assessor Especial de Licitagdo da Secretaria de Educacio....................

................... simbologia DAS III

4- Diretor de Departamento de Ensino.................... simbologia DAS III
5- Diretor de Departamento de Cultura.................. simbologia DAS III
6- Chefe de Divisdo de Pessoal........c.ccceoveenuenene. simbologia DAS IV
7- Chefe de Divisdo de Programas e Projetos.......... simbologia DAS IV
8- Chefe de Divisdo de Prestacao de Contas........... simbologia DAS IV
9- Chefe de Divisdo de Merenda Escolar ............... simbologia DAS IV
10- Chefe Divisao de Transporte e Compras ........... simbologia DAS IV
11- Assessor Adjunto de Educagio Infantil.............. simbologia DAS VI
12-  Assessor Adjunto do 1°ano do Ensino Fundamental I.......................
................... simbologia DAS VI

13- Assessor Adjunto do 2° ano e 3° ano do Ensino Fundamental I
.................. simbologia DAS VI

14-  Ass. Adj. Ensino de Regéncia e Composi¢do Musical da E.M. Arte......
................. simbologia DAS VI

15-  Assessor Adjunto de 4° e 5° anos do Ensino Fundamental I
.................. simbologia DAS VI

16-  Assessor Adjunto de 6°ao 9° anos do Ensino Fundamental II ................
.................. simbologia DAS VI

17- Coordenador da Escola Municipal Macabuense de Musica e Arte
.................. simbologia DAS IV

18- Assessor Adj. Ensino Piano e Teclado Escola de Musica e Arte.............
................. simbologia DAS VI

19-  Assessor Adj. Ensino Instrumentos Sopro Escola de Musica e Arte......
................. simbologia DAS VI

20-  Assessor Adj. Ensino Instrumentos Acusticos Escola Musica e Arte
................. simbologia DAS VI

21-  Ass. Adj. de Ensino de Leitura e Musicalizagdo Infantil da E. M. e

Arte ....... simbologia DAS VI

22-  Assessor Adjunto de Ensino Instrumentos Percussdo E. M. e Arte
................ simbologia DAS VI
23-  Assessor Adjunto de Ensino de Bandas E. M. e Arte
................ simbologia DAS VI
24-  Assessor Adjunto de Ensino de Orquestra, Coral e Vozes E.M. e Arte

................. simbologia DAS VI

COMPETE AO ADMINISTRADOR DE CULTURA

0} Manter atualizado o cadastro dos fornecedores da Secretaria Muni-
cipal de Educagdo;

0] Proporcionar espagos culturais expositivos que viabilizem a produ-
¢do artistica dos artistas locais e regionais (Casa da Cultura),;

0] Responsavel pela criagdo, produgdo, realiza¢do, acompanhamento
e mensuragdo de resultados da programagdo cultural juntamente com o di-
retor municipal de cultura;

0] Responsavel por auxiliar na realizacdo dos eventos, assegurando
projetos culturais interessantes e vidveis para a institui¢do, alunos, socieda-
des e parceiros;

0} Elaborar juntamente com a Diregdo de Cultura a programagdo cul-
tural mensal, semestral e anual nas dreas de cinema, teatro, artes visuais,
debates de ideias, musicais, etc.;

(%] Elaborar junto a Direcdo de Cultura toda documentagdo necessaria
para aquisi¢cdo de materiais e servigos, na formulacdo e acompanhamento
dos processos administrativos.

0] Planejar e produzir os eventos e agoes culturais juntamente com a
Diregdo (acompanhamento total).

0] Estabelecer estratégias para captagdo de parcerias para producdo
dos eventos.

0 Garantir o cumprimento do calenddrio de programagoes de even-
tos.

0] Acompanhar os processos de pagamento de fornecedores, artistas,
parceiros.

0] Esta presente em todos os eventos culturais realizados pela SEMEC
(montagem, realizagdo e desmontagem).

0] Enviar para drea de Marketing as informagdes necessarias relacio-

nadas aos eventos culturais para que sejam produzidos os materiais grdfi-
cos e releases.

0] Elaborar junto com a Diregdo e area de Marketing o conceito da
arte dos documentos de comunicagdo, ou seja, acompanhar e auxiliar na
comunicac¢do dos eventos culturais interna e externamente, assim como de-
cidir em equipe as melhores formas de divulga¢do dos mesmos.

(0] Assistir o Diretor Geral no acolhimento dos convidados
(institucionais e outros) durante os eventos.

Requisitos para Provimento: Cargo de livre nomeagdo pelo Prefeito.

Art. 3°. Fica alterado o anexo I da Lei n° 1.564 de 18 de dezembro de 2018,
que dispde sobre a reorganiza¢ao administrativa do Poder Executivo do mu-
nicipio de Concei¢do de Macabu, passando a vigorar com a seguinte redago:

“ANEXO 1 }

QUANTITATIVO DE (;ARGOS EM COMISSAO DA ADMINISTRA-
CAO DIRETA ENINDIRETA
ADMINISTRACAO DIRETA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

CARGO/DENOMINACAO SIMBOLO | TOTAL
SECRETARIO MUNICIPAL DE DASI 01

EDUCACAOE CULTURA

ADMINISTRADOR DASTI 01
ASSESSOR ESPECIAL DAS III 01
DIRETOR DE DEPARTAMENTO | DASII 02
CHEFE DE DIVISAQ DASIV 05
COORDENADOR DASIV 01
ASSESSOR ADIUNTO DAS VI 13

Art. 4°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.
Gabinete do Prefeito, 07 de janeiro de 2025.
VALMIR TAVARES LESSA
- PREFEITO -



