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1 — solicitar a politica de aplicagdo dos recursos ao Conselho

Municipal de Direitos do Idoso,;

II — submeter ao Conselho Municipal de Direitos do Idoso
demonstrativo contabil da movimentagdo financeira do Fundo,

mensalmente ou em menor periodo, quando solicitado,

IIl — assinar cheques, ordenar empenhos e pagamentos das

despesas do Fundo;

1V — outras atividades indispensdveis para o gerenciamento do

Fundo.

Art. 8°. Os recursos do Fundo Municipal de Direitos do Idoso
serdo depositados em conta bancdria especifica aberta em
institui¢do financeira oficial, sob a denominagdo “Fundo

Municipal de Direitos do Idoso”.

Paragrafo uinico. A movimentagdo da conta bancdria especifica
referida no caput deste artigo somente se dara mediante cheque
nominal assinado conjuntamente pelo Secretdrio Municipal de
Promogdo e Desenvolvimento Social e pelo Presidente do
Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa, ou pelos

respectivos substitutos legais, na forma regular.

Art. 9°. Os recursos do Fundo Municipal de Direitos do Idoso
somente serdo aplicados e movimentados por deliberagdo do
Conselho Municipal de Direitos do Idoso, de acordo com o

respectivo Plano de Aplicagdo aprovado pelo referido Conselho.

Art. 10. O Fundo Municipal de Direitos do Idoso terd

contabilidade propria, com escrituragdo geral, vinculada,

or¢amentariamente e operacionalmente, a Secretaria de

Promogdo e Desenvolvimento Social.

$§1° A execugdo financeira do Fundo Municipal de Direitos do
Idoso observard as normas regulares da Contabilidade Publica,
bem como a legislagdo relativa a licitagdes e contratos e estard
sujeita ao efetivo controle dos orgdos proprios de controle interno
do Poder Executivo, sendo que a receita e aplicagdo dos
respectivos recursos serdo, periodicamente, objeto de informagao

e prestagdo de contas.

$§2° Para atendimento ao disposto no pardgrafo primeiro deste
artigo, a Secretaria de Promogdo e Desenvolvimento Social
encaminhara a Secretaria Municipal de Tributagdo e ao Tribunal
de Contas do Estado, apos aprovagdo pelo Conselho Municipal

de Direitos do Idoso:

I — mensalmente, demonstrativo de receitas e despesas
(balancete); II — anualmente, relatorio de atividades e prestagdo
de contas, com Balango Geral, observadas a legislagdo e as

normas pertinentes.

§3° Para a Secretaria de Tributagdo, o documento mensal a que
se refere o item I do pardgrafo 2° deste artigo deverd ser
acompanhado de copias dos respectivos comprovantes das
receitas e despesas, o mesmo ocorrendo em relagdo a
apresentagdo das contas ao Conselho Municipal de Direitos do

Idoso.

Art. 11. O exercicio financeiro do Fundo Municipal de Direitos

do Idoso coincidira com o ano civil.

Art. 12. O saldo positivo do Fundo Municipal de Direitos do
Idoso, apurado em balango, em cada exercicio financeiro, serd
transferido para o exercicio seguinte, a crédito do mesmo Fundo.
Art. 13. As atividades de apoio administrativo necessdrias aos
servicos do Fundo Municipal de Direitos do Idoso serdo prestadas
pela Secretaria Municipal Promogdo e Desenvolvimento Social,
diretamente e/ou através de entidade que, integrante da

Administragdo Municipal Indireta, seja aquela vinculada.

Art. 14. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicag¢do. *

Art. 3°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito, 21 de junho de 2024.

VALMIR TAVARES LESSA

- Prefeito Municipal-

ESTADO DO RIO DE JANEIRO -
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU
GABINETE DO PREFEITO

LEIN®1.913/2024.

Cria a Casa dos Conselhos Municipais,
destinada a organizar o funcionamento e promover
a divulgagio e atuagio dos Conselhos Municipais
de Direitos e seus Respectivos Fundos Municipais

de Direitos e dd outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Conceigdo de Macabu, no uso de suas
atribuigdes legais, faz saber que a Céamara Municipal APROVOU e ele
SANCIONA e promulga a seguinte

LEI:

Art. 1° - Fica criada a CASA DOS CONSELHOS como instancia municipal de
cardter permanente vinculado administrativamente & Secretaria Municipal de

Desenvolvimento e Promogdo Social.

Paragrafo Unico— A Casa dos Conselhos deverd situarem local de facil acesso
a populagdo Macabuense, com estrutura fisica adequada ao regular

funcionamento e equipe técnico-administrativa.

CAPITULO I
DOS CONSELHOS

Art.2°. A Casa dos Conselhos, funcionard como sede dos seguintes Conselhos:
I - Conselho Municipal de Assisténcia Social (CMAS);

1I - Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente (CMDCA);
III - Conselho Municipal dos Direitos da Mulher (CMDM);
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IV - Conselho Municipal do Idoso (CMI);
V - Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia (CMDPD);
VI — Conselho Municipal de Habitaca@o e de Interesse Social (CMHIS).

Paragrafo inico: Os Conselhosrelacionados nos incisos I, II, III, IV, V e VIdo
caput, sdo 6rgdos autonomos, deliberativos e controladores da Politica de Garantia
de Direitos e cada um dos sujeitos elencados conforme as suas leis de criagdo e
ndo seaplicaao Conselho Tutelar que ndo possui natureza de Conselho Municipal

de Direitos.

CAPITULO IT
COMPOSICAO E COMPETENCIAS

Art. 3° — Séo atribui¢des da Casa dos Conselhos:

I- Promover a interagdo e media¢do publica, estimulando e favorecendo o
exercicio pleno da cidadania entre os Conselhos Municipais de direitos e os
demais 6rgdos da Administracdo Publica;

II - Congregar, em uma sede, os Conselhos  constituidos no municipio, conforme
a respectiva legislagdo;

IIT — Auxiliar as entidades governamentais e ndo governamentais a inscreverem-
se no respectivo Conselho;

IV — Incentivar e promover o engajamento da sociedade civil na construgéo das
politicas publicas baseado na justica social, humanizagdo, transparéncia,
solidariedade e equidade;

V — Auxiliar na formulagdo, planejamento ¢ acompanhamento de politicas,
programas, projetos e agdes das politicas pliblicas desenvolvidas pelos Conselhos

Municipais;

VI- Apoiar na execugdo de servigos de analises, estudos, pesquisas, auxiliando
na elaboragdo de pareceres, relatorios, minutas de projetos de leis para os
Conselhos Municipais de Direitos;

VII — Assessorar as reunides dos Conselhos Municipais de Direitos, fazendo
convocagio para reunioes;

VIII - Apoiar os Conselhos nos procedimentos administrativos internos,
inclusive com a elaboragdo de atas, relatorios, textos, oficios, correspondéncias
técnico-administrativas, com observancia das regras gramaticais e das normas e
instrugdes de comunicagdo oficial;

IX — Informar os conselheiros das reunides e pauta, assim como organizar e zelar
pelos registros das reunides e demais documentos, tornando-os acessiveis aos
conselheiros e a sociedade;

X — Prestar atendimento ao publico externo ¢ interno, bem como por meio de

telefone, no recebimento de denuncia.

Art. 4°— A Casa dos Conselhos serd composta por um Secretério executivo, pelos
presidentes dos Conselhos elencados no artigo 2° e pela equipe técnica

administrativa.

§1°— O Secretario Executivo serd um servidor publico efetivo desta
municipalidade, sendo sua prerrogativa o assessoramento, apoio técnico e
operacional dos Conselhos Municipais, € suas atribui¢des incluem, mas nao se

limitam a:

I- Coordenar, supervisionar e estabelecer plano de trabalho da Secretaria
Executiva;

II - Expedir correspondéncias e arquivar documentos;

IIT - Secretariar as reunides, prestando informagdes e esclarecimentos
necessarios;

IV — Manter os conselheiros informados das reunides e da pauta a ser discutida,
inclusive no dambito das Comissdes Tematicas;

V — Lavrar as atas das reunides, resolugdes, deliberagdes, pareceres, relatorios e
oficios e proceder a sua leitura e submeté-las a apreciagdo e aprovagdo do
Conselho, encaminhando-as aos conselheiros;

VI - Apresentar, anualmente, relatorio das atividades dos Conselhos;

VII — Receber, previamente, relatorios ¢ documentos a serem apresentados na
reunido, para o fim de processamento e inclusdo na pauta;

VIII - Providenciar a publicagdo dos atos do Conselho no Didrio Oficial do
Municipio;

IX — Exercer outras fungdes correlatas que lhe sejam atribuidas pelo Conselho
Municipal;

X — Informar os 6rgdos governamentais e organizacgdes da sociedade civil das
faltas dos conselheiros, e solicitar substitui¢des de acordo com a legislagdo de

cada Conselho.

§2° —Os presidentes dos Conselhos elencados no artigo 2° serdo membros eleitos
de cadarespectivo Conselho, e responsaveis em gerir os planos de A¢ao de cada
entidade, administragdo dos fundos monetérios e realizar a interlocugio junto a

Gestao da Secretaria Municipal de Promogao Social.

§3° — Compete a Equipe Técnica-Administrativa da Casa dos Conselhos:

I- Fazer a interlocugdo entre o Conselho e demais setores da administragdo

publica e sociedade;

II - Elaborar o Regimento Interno da Casa dos Conselhos juntamente com a
Secretaria Executiva, com os Presidentes de cada Conselho e Equipe Técnica-

Administrativa.

§1° - A Equipe Técnica-Administrativa serd composta por servidores publicos
municipais, cujas atribui¢des estardo previstas no Regimento Interno da Casa dos
Conselhos, em conformidade com as atribui¢des de cada cargo presente na Lei n°
1.554/2018.

§2°— A Casa dos Conselhos poderd ainda ter uma equipe de ap oio compostade 1
(um) recepcionista, 1 (um) auxiliar de servigos gerais, estagiarios, cujas

atribuigdes estardo previstas no Regimento Interno da Casa dos Conselhos.

Art. 5°— A Secretaria Executiva poderd requisitar consultoria e assessoramento
de instituigdes, 6rgdos municipais e entidades ligadas a area de atuagdo do
Conselho Municipal, para dar suporte e/ou prestar apoio técnico-logistico ao
Conselho, caso ndo tenha em seu quadro de funcionérios agentes nas devidas dreas

de atuacio.

TITULO 11
DOS DIREITOS

Art. 6°— Sdo direitos dos Presidentes dos Conselhos Municipais, Conselheiros e

Equipe Técnica-Administrativa:

I - Fazer uso das partes comuns, conforme a sua destinag@o, e sobre elas exercer
todos os direitos que lhes sdo legalmente conferidos, desde que respeitadas as

disposigdes do Regimento Interno e decisdes das reunides especificamente
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aplicaveis, de forma que o uso da coisa comum ndo cause incdmodo, dano,
obstaculo ou embarago, suscetiveis de prejudicar a utilizagdo pelos demais;
II- Comparecer ou fazer-se representar nas reunides mensais, podendo
participar, votar e ser votado, aprovar, impugnar, rejeitar qualquer proposicao;
III — Fazer consignar no livro de atas das reunides, ou no livro de ocorréncias,
criticas, sugestdes, desacordos ou protestos contra atos que considerarem
prejudiciais & boa administragdo da Casa, solicitando o (a) Secretério Executivo
(a), se for o caso, a adogdo das medidas corretivas adequadas;

IV — Requisitar a Secretaria Executiva e solicitar aos demais membros do
Conselho todas as informagdes necessarias para o desempenho de suas
atribuigdes;

V — Sugerir alteragdes no Regimento Interno ou outras deliberagdes.

TITULO IV
DOS DEVERES
Art. 7°— Séo deveres dos Presidentes dos Conselhos Municipais, Conselheiros

Equipe Técnica-Administrativa:

I— Cumprir e fazer com que sejam cumpridos, respeitar e fazer com que sejam
respeitadas, a legislacdo e o Regimento Interno;

II - Zelar pela ordem, seguranca, solidez, asseio e conservagdo do espago em
comum, bem como o asseio do espago para cada um determinado;

IIT — Permitir o acesso dos funcionarios, ou prestadores de servicos da Casa
sempre que houver necessidade de realizar trabalhos e verificar as instalagdes
elétricas, que estejam em mau funcionamento ou necessitando de reparos e que
interessem a causa comum;

IV—Observar e cumprir os horarios e regras estabelecidas no Regimento

Interno.

V — Em cumprimento a Lei Federaln® 12.527 de 19 de novembrode2011, ficam
os Conselhos Municipais obrigados a disponibilizar a "Casa dos Conselhos
Municipais" copias das atas dasreunides realizadas, devidamente assinadas p elos
presentes, assim como dos demais materiais € documentos pertinentes aos
Conselhos, para fins de acondicionamento, arquivo e publicidade.
a) A "Casa dos Conselhos Municipais" devera manter arquivo organizado
dos documentos pertinentes aos Conselhos Municipais, para consulta
publica por qualquer pessoa, ressalvados os casos de sigilo previstos na Lei
Federal n° 12.527/2011, obedecido o procedimento paraa decretacdo do
sigilo disposto no mesmo diploma legal.
b) Os Conselhos Municipais devem manter atualizados na "Casa dos
Conselhos Municipais" os atos de nomeag¢do dos membros, regimento

interno e todos os demais documentos pertinentes a sua atuacéo.

TiITULO V
DO FUNCIONAMENTO E DAS REUNIOES

Art. 8°— A Casa dos Conselhos funcionara de segunda a sexta-feira no horario
das 8h as 17h, com horario de almogo das 12h as 13:30h.

§1°— Os dias de reunides e horarios deverdo ser pré-estabelecidos por cada
conselho através de um calendério anual e publicado no Didrio Oficial do
Municipio.

§2°— Reunides extraordindrias s6 poderdo ser marcadas ap6s agendamento na

Secretaria Executiva.

TiTULO VI
DA ESTRUTURA FiSICA

Art. 9° — A Casa dos Conselhos terd como estrutura minima:

I - Recepgao com mobilidrio;

II — Banheiro acessivel;

III — Sala de reunides;

IV — Sala da Secretaria Executiva dos Conselhos para realizagdo das atribuigdes
da secretaria;

V — Sala de Almoxarifado para acomodar arquivos diversos e de armazenamento
de materiais de consumo;

VI- Cozinha com mobilidrio para alimentagdo da Equipe Técnica-

Administrativa e Conselheiros;
DAS DISPOSIC()ES GERAIS

Art. 10°— E atribuiciio dos Presidentes, Conselheiros e Equipe comunicar a

Secretaria Executiva qualquer irregularidade no funcionamento da unidade.

Art. 11°— Cabe aos servidores da Casa dos Conselhos, quais sejam, secretério
executivo, equipe técnica e membros dos Conselhos elaborar o Regimento Interno

da Casa dos Conselhos em 90 dias ap6s a publicacdo desta lei.

Art. 12 — As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei correrdo por conta

de dotagdes orcamentdrias do Executivo Municipal.

Art. 13— Para o adequado funcionamento da Casa dos Conselhos o Poder

Executivo Municipal devera oferecer estrutura fisica, equipamentos, materiais de

expediente e funcionérios do quadro efetivo do Municipio de Concei¢do de
Macabu- RJ.

Art. 15— Esta Lei entra em vigéncia na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, 21 de junho de 2024.

VALMIR TAVARES LESSA

- Prefeito Municipal-




