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LEIN° 1.858 /2023

ALTERA DISPOSITIVOS E ANEXOS DA LEI N° 1.772,
DE 10 DE MAIO DE 2022, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ACAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU, ESTADO DO
RIO DE JANEIRO, por seus representantes legais, APROVOU e o0 EXMO.
SR. PREFEITO MUNICIPAL SANCIONA a seguinte:

LEI

Art. 1° Altera a nomenclatura do Cargo de Auxiliar Legislativo, passando a
denominar-se Assistente Legislativo.

Art. 2° O artigo 11 da Lein® 1.772/2022 passa a vigorar da seguinte redago:
“Art. 11 — O Assistente Legislativo tem como atribuigdes:
I — preparar o termo de posse dos Vereadores, Prefeitos e Vice-Prefeitos;

II — preparar a resenha do expediente e da ordem do dia, compilando a pauta
da Sessdo apds visto do Secretario;

IIT — fornecer aos vereadores subsidios acerca dos documentos a serem deli-
berados pelo Plenario;

IV — promover o registro das atas eletronicas, nos termos do artigo 156 do
Regimento Interno (Resolugdo n°® 22/91);

V — receber, protocolar e organizar todos os projetos de lei, de decretos
legislativos, de resolugdes, de requerimentos, de mogdes, de indicagdes, de
substitutivos, de emendas, de subemendas e pareceres das comissdes;

VI — promover o registro da tramitagdo de matérias legislativas e o controle
dos prazos das proposi¢des em tramitagdo na Camara Municipal;

VII - formalizar os atos de competéncia legislativa para assinatura do Presi-
dente e Secretario;

VIII — promover os autografos nas proposigdes deliberadas pela Camara
Municipal;

IX — observar os prazos dos projetos remetidos para san¢do do Prefeito e
vetos recebidos;

X — promover a destinagdo de matérias legislativas, encaminhando para pu-
blicagdo em Diario Eletroénico Oficial, quando for o caso;

XI — apoiar a Procuradoria do Poder Legislativo, no que concernem matérias
legislativas;

XII — apoiar a Controladoria Interna do Poder Legislativo, fornecendo os
documentos e subsidios solicitados em auditorias internas ou externas, no
ambito de sua competéncia, isto €, a legislativa;

XIII - apoiar as Comissdes, executando servigos de secretariado e realizando
as pesquisas e levantamentos necessarios ao exame das matérias em tramitacao,
auxiliando em atividades referentes a pareceres e demais textos legislativos;

XIV — proporcionar as respostas solicitadas a Camara Municipal com refe-
réncia a matérias legislativas, sempre com visto do Presidente;

XV — manter organizado e atualizado o arquivo fisico e digital de leis, decre-
tos legislativos, resolugdes, requerimentos, mogoes, indicagdes, substitutivos,
emendas, subemendas e pareceres das Comissoes;

XVI — elaborar, sob a supervisdo direta, minutas de matérias legislativas,
realizando os levantamentos necessarios para fundamenta-las;

XVII - executar tarefas administrativas simples e rotineiras, como a digitacdo
de textos, documentos, tabelas e outros;

XVIII — operar os hardwares e softwares essenciais ao Setor de Assisténcia
Legislativa;

XIX — atualizar-se, quando necessario, sobre a técnica legislativa e a aplica-
¢do de normas juridicas, dentro de sua area de atuagéo;

XX — outras tarefas correlatas, determinadas pelo Presidente, Secretario Ge-
ral, ou Chefe do Setor de Assisténcia Legislativa”.

Art. 3° O artigo 12 da Lei n® 1.772/2022 passa a contar com os seguintes
incisos VI, VII e VIII:

“Art. 12 — O Chefe do Setor de Assisténcia e Transportes tem como atribui-
coes:

[.]

VI — observar e controlar os periodos de revisdo e manutengao recomenda-
dos previamente, para assegurar a plena utilizagdo dos veiculos;

VII - requisitar a manuteng@o dos veiculos quando apresentarem qualquer
irregularidade e notificadas pelo motorista;

VIII - receber, ratificar e arquivar as anotagdes relacionada a quilometragem,
viagens realizadas, pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de
outras ocorréncias a fim de manter a boa organizacao e controle da Adminis-
tragdo.”

Art. 4° O inciso III do artigo 13 da Lei n® 1.772/2022 passa a vigorar com a
seguinte redagio:

“Art. 13 — O Motorista tem como atribuigdes:

[.]

III — solicitar ao Chefe do Setor de Assisténcia de Transporte a manutengéo
dos veiculos quando apresentarem qualquer irregularidade;”.

Art. 5° Fica suprimido o inciso VII do artigo 13 da Lei n® 1.772/2022;

Art. 6° O inciso VIII do artigo 13 da Lei n°® 1.772/2022 passa a vigorar com
a seguinte redagao:

“Art. 13 — O Motorista tem como atribuigdes:

[.]

VIII - realizar anotagdes, segundo as normas estabelecidas e orientacdes re-
cebidas, da quilometragem, viagens realizadas, pessoas transportadas, itine-
rarios percorridos, além de outras ocorréncias a fim de remeté-las, quinzenal-
mente, ao Chefe do Setor de Assisténcia de Transporte;”

Art. 7° Altera o Anexo I e o Anexo II da Lei n°® 1.772/2022, passando a
vigorar nos moldes do Anexo I e do Anexo II da presente Lei.

Art. 8° As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas por dotagdes or-
camentarias proprias.

Art. 9° Esta Lei entra em vigor em 1° de maio de 2023, revogadas as dispo-
sigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 11 de maio de 2023.

VALMIR TAVARES LESSA
- Prefeito Municipal-
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ANEXOI i
CARGOS DE PEOVINMENTO EM COMISSAO
[CARGO QID | VALOR (RS) | SIMB.
Aszeszor da Presidéncia 01 5.008.10 CCI
Aszzeszor de Vereador 11 1.870.85 CCI
Procurador do Poder Legislativo 01 6.660,04 CCII
Secretano Geral 01 6.600,04 CCIV
Chefe do Setor de Assisténcia Legislativa 01 1.302,00 CCV
Assessor das Sessdes Legislativas 01 1.302,00 CCVI
Chefe do Setor de Assisténcia de Transportes 01 3.222.60 CCVII
Chefe do Setor de Assisténcia de Recepcio 01 1.302,00 CCVIII
Chefe do Setor de Servigos Gerais 01 1.302,00 CCIX
Presidente da Comissdo de Licitagdo 01 3.759,70 CCX
Chefe do Setor de Contabilidade 01 6.660,04 CCXI
Chefe do Setor de Tesourana 01 3.750.70 CCXII
Chefe do Setor de Gestio de Recursos Humanos 01 3.222.60 CCXINn
Chefe do Setor de Almoxanfado e Patnimoénio 01 1.302,00 CCXIV
ANEXOII
CARGOSs DO QUADEO DE PESSOAT. PERMANENTE

CARGO QTD | VALOR (RS) | ESCOLARIDADE HABILITA(;AG

MINIMA MINIMA
Auxiliar de Servicos Gerais 06 1.410.42 Ensino Fundamental -
Recepcionista 04 1.445.68 Ensino Fundamental -
Motorista 01 1.445.68 Ensino Fundamental CNH “B” com EAR
Assistente Legislativo 05 2.201.03 Ensino Meédio -
Gestor de Recursos Humanos 01 2.644.55 Ensino Superior em Gestdo | -

de Recurzos Humanos
Técnico em Contabilidade 01 2.201.93 Ensino Médic Técnico em | Registro CRCRJ

Contabilidade
Tesoureiro 01 2.20]1,03 Ensino Médio =
Controlador Interno do Poder | 01 2.907.16 Ensino Superior em Ciéncias | Registro CRCRJ
Legislativo Contabeis

Gabinete do Prefeito, 11 de maio de 2023.

VALMIR TAVARES LESSA
- Prefeito Municipal-




