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LEIN. °1.773/2022.

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO DO QUA
DRO PERMANENTE DO PODER
LEGISLATIVO DE CONCEICAO DE MACABU.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE
MACABU, POR SEUS REPRESENTANTES LEGAIS, APROVA E EU
SANCIONO A SEGUINTE,

LEI
Titulo I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Lei dispde sobre a organizagdo dos cargos dos servidores do
quadro permanente do Poder Legislativo de Conceigdo de Macabu, aplican-
do-se subsidiariamente as carreiras com legislagdo propria, servidores ocu-
pantes de cargos comissionados e agentes politicos, na parte aplicavel.

Titulo II
DAS PROMOCOES

Art. 2°. Fica estabelecida uma diferenga de 5% (cinco por cento) entre os
niveis dos cargos.

§1°. A progressdo dar-se-a no cargo, ao servidor estavel;

§2°. A progressdo por antiguidade ocorrera a cada 03 (trés) anos de efetivo
exercicio no cargo e sera equivalente a um nivel salarial, na forma que segue:
I — apds o cumprimento do estagio probatorio o servidor terd a primeira pro-
gressdo de um nivel salarial por antiguidade, ficando a partir dessa data as
progressdes futuras referentes a antiguidade, concedidas a cada 03 (trés) anos
de efetivo exercicio no cargo;

IT — ndo sera considerado o tempo correspondente as quaisquer vinculos de
empregos anteriores, estatutarios ou ndo, para efeito deste paragrafo;

III — ndo sera considerado o tempo correspondente a afastamentos ndo remu-
nerados para efeito deste paragrafo, ressalvado o disposto na legislacdo vi-
gente.

§3°. A progressdo dar-se-a, independentemente de requerimento.

Titulo III
DAS VANTAGENS
Capitulo I
ABONOS

Art. 3°. Os Servidores do Poder Legislativo terdo direito aos Abonos nas
situacdes previstas na legislagdo especifica.

Capitulo II
AUXILIO ALIMENTACAO

Art. 4°. Os Servidores do Poder Legislativo terdo direito ao Auxilio Alimen-
tacdo nas situagdes previstas na legislacdo especifica.

Capitulo I1I
DIARIAS

Art. 5°. Os Servidores do Poder Legislativo terfo direito a Diarias nas situa-
¢Oes previstas na legislagdo especifica.

Capitulo IV
ADICIONAL DE QUEBRA DE CAIXA

Art. 6°. O Servidor ocupante do cargo de Tesoureiro recebera adicional de
quebra de caixa, no montante de 30% (trinta por cento) sobre o saldrio base.

Capitulo V
ADICIONAL DE ATIVIDADE INSALUBRE, PERIGOSA OU PENOSA

Art. 7°. Os servidores que trabalham com habitualidade em locais insalu-
bres, em atividades perigosas ou penosas fazem jus a adicional calculado
sobre o salario base.

§1.° Aplicar-se-do as regras definidas na legislacdo federal correlata para
definir as atividades insalubres e os percentuais para fins do calculo do adi-
cional.

§2.° O Poder Legislativo devera realizar os laudos técnicos exigidos segun-
do a periodicidade descrita pela legislagdo federal pertinente.

§3.° O direito ao adicional de insalubridade cessa com a eliminagao das con-
digdes que deram causa a sua concessao.

§4.° As atividades perigosas ou penosas serdo definidas por legislagdo mu-
nicipal e o servidor fara jus a adicional de 30% calculado sobe o salario
base.

Art. 8°. Havera permanente controle da atividade do servidor em operagdes
ou locais considerados insalubres, visando a reducéo dos riscos inerentes ao
trabalho, por meio de procedimentos e normas de satde, higiene e seguran-

ca.

§1.° A servidora gestante ou lactante sera afastada, enquanto durar a gesta-
¢do e a lactacdo, pelo prazo de até 6 (seis) meses, das operagdes e locais
insalubres.

§2.° Todo servidor exposto a condi¢des de insalubridade deve ser submetido
a exames médicos periodicos e especificos, observada a periodicidade defi-
nida na legislacdo federal.

Capitulo VI
Do Décimo Terceiro Vencimento

Art. 9°. Sera devido ao servidor, décimo terceiro vencimento, sendo a pri-
meira metade paga até o més de junho e a outra até o més de novembro do
ano correspondente.

§1°. O décimo terceiro vencimento correspondera ao somatorio de parcelas
de 1/12 (um doze avos), por més de efetivo exercicio no respectivo ano, do
valor da remuneragdo do més de dezembro;

§2°. A frac@o igual ou superior a 15 (quinze) dias de exercicio sera tomada
como més integral, para efeito deste artigo.

§3°. Na eventualidade de ajustes a crédito surgidos apos o processamento da
folha de décimo terceiro vencimento, a compensacdo sera langada até folha
de pagamentos seguinte.

Art. 10. Caso o servidor deixe o servigo, o décimo terceiro vencimento sera
pago proporcionalmente ao niimero de meses de exercicio no ano, com base
na remuneragio paga no més do desligamento.

Capitulo VII
ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO

Art. 11. Os Servidores do Quadro Permanente do Poder Legislativo terdo
direito a triénio sobre o seu vencimento-base, pelo tempo de servigo, sendo
que primeiro serd de 10% (dez por cento) e os demais de 5% (cinco por
cento).

§1°. Os Servidores fardo jus ao adicional, independentemente de requeri-
mento, no més em que completar o triénio.

§2°. Sera considerado o tempo correspondente aos vinculos de cargos per-
manentes regulares junto as administragdes direta ou indireta Federais, Es-
taduais ou Municipais, para efeito deste artigo, averbados junto a Camara
Municipal.
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Capitulo VIII
DAS CONSIGNACOES

Art. 12. Mediante autorizagdo do Chefe Poder Legislativo, podera haver
consignagdo em folha de pagamento em favor de terceiros, por meio de cele-
bracao de convénio, limitada a 30% (trinta por cento) do vencimento, deduzi-
dos os descontos legais.

Paragrafo Unico. O limite poderé ser de 40% (quarenta por cento) quando se
tratar da aquisicdo de casa propria.

Art. 13. As reposicdes e indenizagdes ao erario poderdo ser descontadas em
parcelas mensais ndo excedentes a 5% (cinco por cento) da remuneragéo ou
dos proventos, informado o servidor sobre o procedimento administrativo,
assegurada a ampla defesa.

Paragrafo Unico. Mediante autorizagdo expressa do Chefe do Poder
Legislativo, o percentual a que se refere o caput podera ser majorada.

Capitulo IX
DAS FERIAS

Art. 14. Os Servidores do Poder Legislativo fardo jus a trinta dias de férias,
apos cumprido cada periodo aquisitivo de doze meses de exercicio, adiciona-
do de um tergo dos vencimentos.

§1°. As férias serdo concedidas de acordo com a escala organizada.

§2°. E facultado & Administragio converter um terco do periodo de férias a
que o Servidor tiver direito em abono pecunidrio, no valor da remuneragio
que lhe seria devida nos dias correspondentes, acrescida de um terco, e ao
servidor, usufrui-las em até 03 (trés) periodos;

§3°. Excepcionalmente as férias poderao ser concedidas antes de cumprido o
periodo aquisitivo de doze meses de exercicio, desde que atenda aos interes-
ses da Administragdo;

§ 4°. Em caso de parcelamento, o servidor recebera o valor adicional quando
da utilizacdo do primeiro periodo.

Art. 15. As férias poderdo ser interrompidas por motivo de calamidade pu-
blica, comogao interna, ou por necessidade do servigo declarada pelo Chefe
do Poder Legislativo.

Capitulo X
ADICIONAL DE QUALIFICACAO FUNCIONAL

Art. 16. Fica assegurado aos Servidores do Quadro Permanente do Poder
Legislativo, Adicional de Qualificagdo Funcional - AQF, em razio dos conhe-
cimentos adicionais adquiridos através de capacitagio.

§ 1°. E considerada capacitacdo a conclusdo de cursos de graduagio plena, de
pos-graduacdo lato sensu e stricto sensu, ministrados por institui¢cdes de ensi-
no no Brasil ou exterior, credenciadas ou reconhecidas pelo pais que se en-
contram sediadas.

Art. 17. O AQF sera concedido observando-se o seguinte:

I - o percentual de 10% (dez por cento), sobre o salario base, pela conclusdo
de cada capacitagdo de graduacdo plena, pos-graduagio /ato sensu ou pos-
graduacdo stricto sensu.

§ 1°. O servidor podera receber no maximo 01 (um) AQF por tipo de
capacitagdo, quais sejam: 01 (um) por conclusdo de graduagao plena; 01 (um)
por conclusio de pds-graduagdo lafo sensu, e 01 (um) por conclusio de pos-
graduacdo stricto sensu.

§ 2°. A parcela do AQF prevista neste artigo sera devida a partir do més
seguinte ao da conclusdo da capacitagdo e da entrada em vigor da presente
Lei, cumulativamente, mediante apresentacdo de copia autenticada do titu-
lo, diploma ou registro no respectivo Conselho Profissional, indicando os
fundamentos de fato e de direito para a concessdo do adicional, acompanha-
do de tradug@o juramentada do documento, se for o caso.

§ 3°. Nos casos em que o titulo ou diploma ainda ndo houver sido emitido,
sera aceita, pelo prazo de trés anos, certidao ou declaracdo de conclusao do
curso expedida pela Instituicdo de Ensino, acompanhada de tradugdo
juramentada do documento, se for o caso.

§ 4°. Decorrido o prazo previsto no paragrafo anterior sem que o titulo ou
diploma tenha sido apresentado, o adicional sera automaticamente suspenso
e o Servidor convocado para, em prazo a ser fixado pelo Chefe do Poder
Legislativo, regularizar a situago, sob pena de devolugdo dos valores ja
percebidos.

Titulo IV
DAS CONCESSOES DE AUSENCIA

Art. 18. Sem qualquer prejuizo, podera o Servidor do Poder Legislativo
ausentar-se do servico:

I - por 3 (trés) dias, em cada 3 (trés) meses, para doagdo de sangue;

II - por 1 (um) dia, para se alistar como eleitor;

III - por 15 (quinze) dias uteis, em razio de falecimento de conjuge, compa-
nheiro, pais, irmaos, filhos, enteados, menor adotado, sob sua tutela ou guarda

judicial, contados da data do 6bito;

IV — por 8 (oito) dias uteis em razdo de casamento, civil ou religioso,
excludentemente, contados do dia 1til seguinte da realizagio do ato;

V — para participa¢do em programas de treinamento ou capacitagdo, estudo,
ou missao representativa do Poder Legislativo;

VI — para amamentar seu filho, mediante atestado médico;
VII — por convocagdo para juri ou outras obrigagdes legais.

§ 1°. Serdo abonadas, pelo Chefe do Poder Legislativo, as faltas por motivo
de doenga:

I — até 15 (quinze) dias com apresentagdo de atestado de profissional da
saude, com profissdo regulamentada;

§ 2°. Os casos de auséncia ao servigo publico superiores a 15 (quinze) dias,
por motivo de doenga, serdo encaminhados a junta de profissionais da satide
do Municipio, na forma da legislagdo previdenciaria municipal.

Titulo V
DO REGIME DE TELETRABALHO

Art. 19. Resolugdo da Mesa Diretora tratara sobre a alteragdo entre regime
presencial e de teletrabalho dos Servidores do Poder Legislativo.

Titulo VI
DO TEMPO DE SERVICO

Art. 20. E contado para todos os efeitos o tempo de servigo publico federal,
estadual e municipal, inclusive o prestado as Forcas Armadas.

Art. 21. A apuragio do tempo de servigo sera feita em dias, que serdo con-
vertidos em anos, considerado o ano como de trezentos e sessenta e cinco
dias.
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Art. 22. Além das auséncias ao servigo previstas em lei, sdo considerados
como de efetivo exercicio os afastamentos em virtude de:

1 — férias;

II - exercicio de cargo em comissdo ou equivalente, em 6rgdo ou entidade
dos Poderes da Unido, dos Estados, Municipios e Distrito Federal;

III — exercicio de cargo ou fung@o de governo ou administragdo, em qualquer
parte do territorio nacional;

IV — participagéio em programa de treinamento regularmente instituido ou em
programa de pés-graduagdo stricto sensu,

V — juri e outros servigos obrigatorios por lei;
VI — missdo ou estudo no exterior;
VII - licenga:

a) a gestante, a adotante e a paternidade;

b) para tratamento da propria saude;

¢) para o desempenho de mandato classista ou participacdo de geréncia ou
administragdo em sociedade cooperativa constituida por servidores para pres-
tar servigos a seus membros;

d) por motivo de acidente em servigo ou doenga profissional;

e) prémio por assiduidade;

f) para capacitagdo;

g) por convocagao para o servico militar;

h) quaisquer licengas remuneradas;

i) outras definidas por lei ou regulamento.

Titulo VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Aplicam-se subsidiariamente aos servidores do Poder Legislativo, as
disposi¢des do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Conceigao
de Macabu e demais legislacdo superveniente que tratar de pessoal do Poder
Legislativo do Municipio de Conceic¢éo de Macabu.

Art. 24. A carga horaria dos Servidores do Poder Legislativo ¢ de 40 (quaren-
ta) horas semanais.

Art. 25. Néo havera expediente no Poder Legislativo:

I — aos sabados, domingos e no dia 28 de outubro (Dia do Servidor Publico);
II — nos dias declarados como ponto facultativo nas reparti¢des publicas mu-
nicipais;

III — segunda, terca e quarta-feira da semana do carnaval;

IV — quinta e sexta-feira da Semana Santa;

V — em feriados nacionais, estaduais e municipais.

Art. 26. Por motivo de ordem publica, o Chefe do Poder Legislativo podera
decretar o fechamento de qualquer dependéncia deste Poder, bem como en-
cerrar o expediente respectivo antes da hora legal.

Art. 27. Os pagamentos dos vencimentos e subsidios, no ambito do Poder
Legislativo, poderdo ser adiantados, desde que dentro da competéncia a que
se referem.

Paragrafo Unico. Na eventualidade de faltas, demais descontos, ou demais
vencimentos surgidos apds o processamento da folha de pagamentos, as com-
pensagdes/restituigdes/créditos serdo langados na folha de pagamentos seguinte.
Art. 28. A presente Lei entra em vigor em 01/05/2022.

Art. 29. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Conceigdo de Macabu, 10 de maio de 2022.

VALMIR TAVARES LESSA
- Prefeito Municipal -

DECRETO MUNICIPAL N° 103 DE 09 DE MAIO DE 2022.

DISPOE SOBRE A ABERTURA DE CRE
DITO SUPLEMENTAR NO ORCAMEN
TO DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
DE CONCEICAO DE MACABU.

O Prefeito Municipal de Conceigdo de Macabu, no uso de suas atribuigdes
legais, de acordo com o art® 4°, paragrafo 2°, letra b, da Lei municipal n°
1.754 de 23 de dezembro de 2021;

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto no Orcamento vigente do Fundo Municipal de Saude, o
Crédito Suplementar no valor de R$ 492.434,00 (Quatrocentos noventa dois
mil e quatrocentos trinta quatro reais).

Art. 2° - Os recursos para atender ao Art°. 1°, serdo provenientes de Supera-
vit Financeiro de acordo com o inciso I, artigo 41, artigo 42 e inciso II e I1I
do § 1 U, do artigo 43 da Lei n° 4.320 apurado na fonte de recurso 62 —
CUSTEIO ESTADO apurado em 31/12/2021, na forma do quadro em ane-
XO.

Total do Superavit RS 3.972.731,04

Decreton® 017 R$ 1.500.000,00

Decreto n° 064 RS$ 500.000,00
Decreto n° 068 R$ 642.000,00
Decreto n° 071 R$ 16.520,00
Decreto n° 077 R$  344.000,00
(-) Este Decreto R$ 492.434,00

Saldo a utilizar RS 477.777,04

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Valmir Tavares Lessa
- Prefeito -

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

GABINETE DO PREFEITO
ANEXO |
CODIGOS VALORES
PROGRAMA DE TRABALHO DESPESAS ~ NR  FONTE  REFORCO ANULACAO
FMS
04.10.301.0409.2.610 339032 42 62 R$ 492.434,00
TOTAL R$ 492.434,00 RS
Decreto n® 103/2022 Superavit Financeiro CUSTEIO ESTADO



