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PORTARIA N° 738/2017 EM 11 DE DEZEMBRO DE 2017

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU, no uso de
suas atribuicdes legais e nos termos do Art. 074 e seguintes da lei n° 081/91
(Estatuto dos Servidores Municipais de Concei¢do de Macabu). RESOLVE:
Art. 1° - Conceder Férias, aos servidores abaixo relacionados:

MAT NOME PROCESSO N° PERIODO INICIO 13EM

[ABONO §
(SIM)
N-(NAO)

46234EE|DAN IELE DONATO COSTA

4622578 |LEAALVES QUEIROZ
4625642 |LUCIANA CORREA PINHEIRO
W'?E MA GASPAR RESENDE PACHECO
2622850 |APARECIDA DE FREITAS MOURA
2624170 |VOSANA DOS SANTOS MANOEL
4624901 [PRISCILLA DE SOUZA GASPAR
551 [CHARLES HENR IQUE SANT 05 BRITO
2622627 [ELIABENTOSILVA
2622630 |[MARCOS TALLES VIANA BASTOS
206 |GERALDO GOMESDE SOUZA
1155 [UIS MAURICIO BARRETO FERREIRA
2625985 |ARI FRANCISCO DE LIMA JUNIOR
248 [EZEQUIEL FERREIRA DE SOUZA
52  |SUELLY NEVES DOS SANTOS
2622835 [ELIANE ALVES BESSA DOS SANTOS
2626307 |MARIA HELENA DE ASSIS VARGAS
2626515 [JOSIANA SILVA LESSA MEDEIROS BESSA
1134 |GERALDO CARVALHO
4622699 |LUZIA RIZETTOSILVA 13636/2017
2626372 |IAGO DE OLIVEIRA GOMES 5972017
533 [DENACI DA SILVA 15185
2626405 |RAQUEL VASCONCELOS MACIEL DE MELO 1522212017
2600942 [PAULO ROBERTONAVI 1635202017
1096 |RIVELINO MARTINS MELO 1157872017
1103 |ROBERTO DA SILVA NEVES FILHO 1543212015
274 [PAULO CESAR MELLO PINHEIRO 1264072016
%58 LUIS CLAUDIO SILVA MACHADO 1825172017
7622804 |[CAMILAPEGANHA BONILHO 325572017
2622613 [EDSON DA CONCEIGAO COELHO 1736372017
4626522 [BIANCA DA SILVA DUTRA 1666372017
2626354 |MARTHA GOMES RANGEL 1804572017
7626533 |JEORDANY DAUMAS DE SOUZA LINS 813972017
2625617 |[MARIAH GOMES CAMILO GONGALVES 1555072016
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Art. 2° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposicdes em contrario. Registre-se, publique-se e cumpra-se.

CLAUDIO EDUARDO BARBOSA LINHARES
- PREFEITO -

PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO 002/2017

Estabelece normas para o controle de bens patrimoniais da Camara Munici-
pal de Conceicdo de Macabu, e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU APROVA E
O SEU PRESIDENTE, VEREADOR MARCO ANTONIO OLIVEIRA DA
SILVA, USANDO DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS,
PROMULGA O SEGUINTE DECRETO LEGISLATIVO:

Art. 1° O controle dos Bens Patrimoniais da Camara Municipal de Concei-
¢do de Macabu obedecera as normas constantes no presente Decreto.

Paragrafo Unico — Para efeito deste Decreto Legislativo entende-se por
Bens Patrimoniais os incorporados ao ATIVO PERMANENTE, nas contas
integrantes do Plano de Contas da Camara Municipal de Conceigao de Macabu.

Art. 2° - Sdo considerados Bens da Camara Municipal:
1) Bens Mdveis;

1) Bens Imoveis;

111) Bens da Divida Ativa;

1V) Bens de Participa¢fes Financeiras;

V) Bens em Almoxarifado.

Art. 3° Os bens serdo inventariados de acordo com a classificacao da lei civil
e suaescrituracdo, obedecendo as normas do Setor de Contabilidade da Cama-
ra Municipal, pelos respectivos valores histéricos ou de aquisi¢do, quando
conhecidos, ou pelos valores constantes de inventarios ja existentes, com
indicacao da data de aquisicao.

Art. 4° Para fins de atualizagdo fisica, monetaria e de controle, todos os bens
patrimoniais serdo inventariados por base analitica na Unidade Administrati-
va:

1) anualmente, sob a responsabilidade do Setor Direto ou Indireto da Casa
Legislativa, até 31 de dezembro, término do exercicio financeiro;

I1) no inicio e ao término da gestdo da Mesa Diretora;

111) na mudanca do responsavel indicado no inciso I;

1V) na mudanga do Gestor de Patrimonio e almoxarife;

V) a qualquer tempo;

VI em virtude de criacdo, extingdo ou transformacéo do Setor Direto ou
Indireto da Camara Municipal.

§ 1° Nos inventarios, nenhum bem poderé figurar sem valor.
§ 2° Nédo devem ser inventariados os bens cuja vida provavel seja inferior a 02
anos, salvo se ja estiver constando do patriménio da Camara Municipal.

Art. 5° Para fins de inventariacdo e controle, os bens patrimoniais classifi-
cam-se em:

|- Bens em Uso;

11- Bens em Transicdo de Baixa;

I11- Bens por Verificacdo.

Art. 6° Cabe aos Setores Diretos e Indiretos o exercicio do controle dos Bens
Patrimoniais que o tenham adquirido ou em cuja posse e guarda acharem.

Art. 7° Os bens moveis, qualquer que seja sua natureza ou valor, serdo confi-
ados a guarda e conservagao do Gestor de Patrimonio e Almoxarife da Camara
Municipal, ou outro servidor indicado pelo Presidente, cuja fiscalizagdo sera
exercida pelo Controle Interno.

Paragrafo Unico — O Gestor de Patriménio e Almoxarife da Camara Muni-
cipal sera servidor efetivo da Camara Municipal, podendo o Presidente da
Camara Municipal, indicar outro servidor na falta deste.

Art. 8° Aincorporacdo do Bem Patrimonial a conta “Bens da Camara Muni-
cipal de Conceicdo de Macabu” ocorrera:

I- por compra, ap6s o recebimento e conferéncia dos Bens Moveis pelo
Secretario Geral, através de Nota Fiscal;

11- por doacéo;

111- por verificacéo fisica;

IV- por aquisicdo direta de bens imdveis;

V- através do custo de obras, construgdes, reformas e ampliagdes dos bens
imoveis;

VI- em decorréncia de procedimentos judiciais ou de dagdo em pagamento;

§1° Sera atribuido um nimero de registro sequencial para cada bem incorpo-
rado, visando sua identificagdo, a ser lan¢ado na Ficha Individual de Bens
Patrimoniais juntamente com as seguintes informacoes:

I- nimero de registro;

11- identificacdo do bem;

111- data da incorporacéo;

IV- tipo de incorporacéo;

V- estado do bem;

VI- complemento;

VII- responsavel pelo bem;

VIII- nota fiscal;

IX- valor e data da nota fiscal;

X- local;

XI- saldo do exercicio anterior.

§2°- Os bens ndo emplaquetados, identificados sem nenhum registro, recebe-
rdo numeragao e controle diferenciado até a formalizagdo do procedimento de
incorporacao.

§3°- Os procedimentos previstos nos §8 1° e 2° deste artigo poderdo envolver
desde a simples aposi¢do a tinta a 6leo até a plaqueta de metal, ou outro meio
habil, segundo a natureza fisica do bem.
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840°- Os bens doados por AssociacOes, Pessoas Fisicas, Pessoas Juridicas
ou outros Orgéos Publicos Federal, Estadual e Municipal ou entidades,
serdo incorporados ap6s a sua tramitacdo administrativa e preenchimento
do Termo de Doagdo (Anexo 1) e do Termo de Recebimento (Anexo I-A).

§5°- A parcela de bens iméveis somente sera levada para a conta “Bens da
Camara Municipal” ap6s a comunicacédo do Setor de Contabilidade da Ca-
mara Municipal da aquisicdo ou custo de obras, construgdo, reformas e
ampliagoes.

Art. 9°- Os bens moéveis da Camara Municipal de Conceigdo de Macabu
serdo considerados inserviveis ao servi¢o publico quando se tornarem den-
tro da classificagdo desuso, como irrecuperaveis, obsoletos ou imprestaveis,
e serdo verificados pelo Controle Interno, formalizados em documento ha-
bil que servira de:

I- comprovante para baixa na carga do responsavel e para alienagao, se for o
caso, na forma que estabelece este Decreto Legislativo;

I1- justificativa para a reposi¢do ou substituicdo.

Art. 10- O material considerado inservivel devera ser classificado para os
efeitos do artigo anterior em:

I- MATERIAL EM DESUSO - material sem qualquer movimentacéo e
todo aquele que, em estoque ou em servigo, independente da sua natureza,
ndo tenha mais utilidade para o setor gestor ou que possa ser utilizado por
outro setor;

II- MATERIAL RECUPERAVEL — material que, quando sua recuperagio
for possivel, e orgada, no maximo, a 60% (sessenta por cento) do seu valor
de mercado;

I1I- MATERIAL OBSOLETO - material que, embora em condicdes de
uso, ndo atenda mais as exigéncias técnicas do setor a que pertence, poden-
do ser possivel, portanto, do mesmo tratamento do inciso anterior, ou que
possa ser utilizado por outro setor;

IV- MATERIAL IMPRESTAVEL —material sem condicdes de uso, dadas
as alteragdes em suas caracteristicas fisicas, cuja reparagdo ou recuperagdo
seja considerada tecnicamente impraticavel e/ou antiecondmica, devendo,
por isso, ser alienado na forma prevista no do art. 17, §1°, da Lein° 8.666 de
21 de junho de 1993.

Paréagrafo Gnico — O material imprestavel devera ser classificado, ainda, da
seguinte forma:

I- INDIVIDUALIZADO - material sem despojamento de componentes,
cuja possibilidade de recuperacdo, para o particular, justifique sua alienacao
como unidade integrada;

1I- SUCATA - material ferroso, de madeira ou de outras matérias, que
justifique sua alienagdo como matéria-prima;

1I- INUTIL - residuo sem qualquer valor comercial.

Art. 11- Acolocagdo em disponibilidade de bens méveis da Camara Muni-
cipal de Conceicédo de Macabu, envolve a pratica das atividades inerentes a
constatacdo, baixa, controle e destinagéo dos bens sem utilidade ou aplica-
¢do nos Setores Diretos ou Indiretos sob cuja administragdo se acharem.

Paragrafo Unico — Para fins do caput, as atividades deverdo ser sistemati-
zadas da seguinte forma:

1) declaracédo de disponibilidade;

I1) constatacao da disponibilidade;

11) redistribuicdo do material disponivel em condigdes de utilizagao;

1V) baixa de vida Util e reavaliagéo;

V) alienagdo do material baixado e considerado imprestavel ao Servigo Pa-
blico;

VI) baixa definitiva.

Art. 12- ADeclaracdo de Disponibilidade do Bem inservivel (Anexo I1) é de
iniciativa do Setor responsavel pela sua guarda e conservagao, que a forma-
lizara através de processo regular dirigido ao Controle Interno da Camara,
contendo os seguintes elementos:

1) nGmero patrimonial;

11) declaragao expressa de que o material encontra-se disponivel na unidade
administrativa;

111) raz&o da disponibilidade de cada item, tendo em vista a classificacdo contida
nos incisos | a IV do art. 10 deste Decreto.

§1°- Apbsa ciéncia da disponibilidade dos bens, o Controle Interno encaminhara
a Declaragéo de Disponibilidade do Bem Inservivel para o Gestor de Patriménio
e Almoxarife da Camara Municipal, que solicitara a Mesa Diretora da Camara
Municipal a designacdo de uma comissao de vistoria de Bens Patrimoniais, que
serd composta de 03 (trés) servidores, sendo um representante do Setor de
Contabilidade.

§2° - A Comissdo de Vistoria procedera a:

1) verificacdo do material face ao procedimento sistematizado na forma do art. 11
deste Decreto;

1) verificagdo das condi¢Ges de desuso, recuperabilidade, obsolescéncia,
imprestabilidade, que tornem os bens inserviveis a Camara Municipal de Con-
ceicdo de Macabu;

I11) classificacdo dos materiais na forma prevista no art. 10 e seus incisos,
reavaliando-os caso recomende a alienagao onerosa.

§3°- A comissao de Vistoria promovera cuidadoso exame dos materiais, devendo,
sempre que julgar conveniente, solicitar laudo técnico de funcionario qualificado
ou entidade devidamente credenciada.

Art. 13 — A Comissdo de Vistoria formalizarad a vistoria através de 02 (dois)
documentos basicos, conforme o caso, contendo sucinto esclarecimento das
atividades desempenhadas através de:

1) termo de Vistoria (Anexo Ill) para o material classificado de acordo com o
disposto nos incisos I, 11 e 11l do art. 10 do presente Decreto;

I1) termo de Baixa Definitiva (Anexo IV) para o material classificado nos termos
doinciso IV do art. 10, para fins de alienag&o.

§1°- O Termo de Vistoria, expedido em 02 (duas) vias, pelos membros da Comis-
sédo, e aprovado pelo Gestor de Patrimdnio e Almoxarife da Camara Municipal,
servird de documento bésico para:

1) transferéncia do material para outras Unidades Administrativas da Camara
Municipal que por ele se interessarem;

11) doagdo a pessoa juridica de direito pablico ou privado, com ou sem encargos,
cujo fim principal consista em atividades de relevante interesse social.

§2° - Atransferéncia do material prevista no inciso | do paragrafo anterior devera
atender, ainda, aos procedimentos descritos no art. 22 do presente Decreto.

§3°- O Termo de Baixa Definitiva, lavrado em 02 (duas) vias, pelos membros da
Comisséo, e aprovado pelo responsavel pelo Gestor de Patrimonio e Almoxarife
da Camara Municipal, constituird documento basico para:

1) comprovacgao de baixa na carga do doador responsavel;

1) comprovagao para anotagOes contabeis do Setor de Contabilidade da Camara;
1) justificativa para abertura de licitagdo e consequente alienacao;

1V) justificativa para reposic¢ao ou substitui¢do do material, se for o caso.

Art. 14 — O bem em transicao de baixa, submetido ao tratamento estabelecido no
artigo anterior, devera permanecer sob a guarda e responsabilidade do Setor
correspondente até a sua baixa definitiva, quando passara para a guarda do Setor
de Patrimdnio ou outra reparti¢do que for distribuido.

Art. 15 —Abaixa definitiva do material verificar-se-a sempre que ocorrer uma das
hip6teses:

)] alienacédo onerosa;

1) doacéo nos termos do inciso Il do §1° do art. 13 deste Decreto;

1)) extravio ou destruicdo; e

1V) incineracéo.

Paragrafo Unico — O material considerado inGtil devera ser incinerado ou ter a
destinagdo que melhor convier, apds aprovagdo do Plenario através de Decreto
Legislativo.

Art. 16 — O remanejamento do material disponivel, classificado de acordo com o
estabelecido no inciso | a 1l do art. 10 do presente Decreto Legislativo, sera
precedido, sempre que possivel, de edital de Redistribuicdo de Material, adotada
a sistematica:
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| —afixacdo no mural de aviso da Camara Municipal, mencionando os seguin-
tes elementos:

a) listagem completa com dados necessarios a sua disposi¢ao;

b) ndmero de inventario, se for o caso;

¢) valores de incorporacéo, aquisi¢ao ou verificacao;

d) localizagdo do material para que possa ser vistoriado pelo setor interessa-
do;

e) prazo de 30 (trinta) dias corridos, a partir da afixa¢cdo no mural de aviso da
Camara Municipal, para realizagdo da vistoria;

f) data final para apresentacdo dos pedidos.

Parégrafo Unico — Sera considerado com imprestavel ao Servigo Piblico Mu-
nicipal realizado pela Camara Municipal de Concei¢do de Macabu o material
excedente ou obsoleto, para o qual ndo ocorrerem reparti¢fes interessadas,
ap6s o prazo citado na alinea “e” do inciso | deste artigo, devendo ser emitido
o correspondente Termo de Baixa Definitiva, e, apds reavaliado, procedida a
sua alienagdo onerosa.

Art. 17 —Alicitagdo para alienagdo de material imprestavel ao Servigo Publico
Municipal, nos termos do art. 15, obedecerd, no que couber, as disposi¢des
contidas na Lei n° 8.666/93, de 21/06/1993, e respectivas alteracdes.
Paragrafo Unico — O material para o qual ndo acudirem licitantes, apés a
publicagdo, sera considerado indtil, devendo receber o tratamento estabeleci-
do no paragrafo Gnico do art. 15.

Art. 18 — Auutilizacdo ndo onerosa dos bens moveis de qualquer natureza da
Camara Municipal de Conceigdo de Macabu s6 serd permitida:

| — aos servidores autorizados, por forga das proprias fungdes e enquanto as
exercerem, devidamente justificada pelos responsaveis diretos, ap6s aprova-
¢do do Presidente da Camara;

11- mediante autorizagdo da Mesa Diretora, ap6s deliberagdo do plenario por
maioria simples, a pessoa juridica de direito publico ou privado cujo fim
principal consista em atividades de assisténcia social, benemeréncia, de am-
paro a educagdo ou outras de relevante interesse social do Municipio, que dele
necessitem.

§1°- A cessdo sera efetivada mediante Termo de Cessdo de Uso, do qual
constardo a indicacdo de transferéncia de carga patrimonial, da unidade cedente
para a cessionaria, bem como a Ficha Individual de Bens Patrimoniais e o
Termo de Responsabilidade respectivo.

§2° Os 06rgdos cessionarios cumprirdo o disposto no presente Decreto.

Art. 19 —Adoagdo de bens mdveis e a concessédo do direito real de uso de bens
imoveis da Camara Municipal de Conceicdo de Macabu dependerdo de lei
especifica de iniciativa da Mesa Diretora, em conformidade com a Lei Federal
n°8.666/93, de 21/06/1993, e respectivas alteragdes, e Lei Organica do Muni-
cipal.

Art. 20 — Mediante solicitagdo da Mesa Diretora, e deliberagdo do plenario
por maioria simples, é permitida a alienagdo, sob qualquer forma, de bens
méveis da Camara Municipal de Conceigdo de Macabu.

§1° - Aalienagdo onerosa, salvo na hipétese de permuta, far-se-a através de
licitacdo, aplicados, no que couberem, as normas previstas neste Decreto para
as compras, obras e servigos, especialmente no que se refere aos limites e
dispensa de licitac&o, e o que dispbe a Lei Federal n° 8.666/93, de 21/06/1993.

Art. 21 — Em decorréncia do que disp8es o art. 7° é de responsabilidade do
Gestor de Patrimonio e Almoxarife da Camara Municipal, ou outro servidor
designados pelo Presidente da Camara, o controle da movimentagao fisica dos
Bens Patrimoniais, enquanto 0s mesmos estiverem com carga ao respectivo
setor de localizag&o.

§1° - Essa responsabilidade compreende os seguintes e principais itens:

| — Certificar o recebimento dos Bens Patrimoniais destinados ao setor;

I — providenciar a distribuicdo dos documentos préprios, previstos na legis-
lagdo em vigor;

I11- manter atualizada a Ficha Individual do Bem Patrimonial, de modo a que
se possa dispor prontamente da localizag¢do (guarda) dos mesmos;

IV- providenciar para que todos os bens localizados no setor estejam devida-
mente identificados, conforme o paragrafo 3° do art. 8°;

V- providenciar a transferéncia, a disponibilidade, o recolhimento e a baixa
dos bens localizados no setor, de acordo com o presente Decreto;

VI - realizar anualmente o levantamento fisico de todos os bens patrimoniais
sob sua guarda, a fim de subsidiar a elaboracgéo do Relatério Anual de Presta-
¢do de Contas dos Bens Patrimoniais a ser encaminhado ao Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro, conforme o disposto na Deliberagéo n°
200/96 daquela Corte de Contas;

VII - comunicar qualquer fato que ocorra com o Bem Patrimonial;

VIII — cumprir as normas do presente Decreto.

Art. 22 - Os bens, quando da transferéncia definitiva entre reparticoes, terdo
0 seu controle efetivado através do Termo de Transferéncia de Responsabi-
lidade (Anexo V), emitido em 03 (trés) vias, com a seguinte destinagéo:

I - 1° via para o Orgéo emissor;

11 - 2° via para o Orgao recebedor;

111 - 3° via para o Orgéo Patrimonial.

Art. 23 — A qualquer época a Mesa Diretora podera constituir comissao,
composta de 03 (trés) membros, para incorporacédo, baixa, avaliagdo,
reavaliagdo e depreciagdo dos bens patrimoniais, com apresentacgao de relato-
rio no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 24 — Afim de manter atualizados os registros dos bens patrimoniais,
com os respectivos setores de localizagdo, bem como o Gestor de Patriménio
e Almoxarife da Camara Municipal procedera ao inventario fisico dos bens,
pelo menos uma vez por ano, até o encerramento do exercicio, independente
das hipoteses previstas no art. 4° do presente Decreto.

§1° - Ap6s a inventariagdo dos bens, que contera o confronto entre as exis-
téncias fisicas e os elementos registrados em cada Unidade Administrativa,
seréd expedido o Relatério Geral dos Bens Patrimoniais existentes por setor,
com o respectivo Termo de Responsabilidade para assinatura, emitido em 03
(trés) vias, com a seguinte destinagao:

| — 1° via para a setor onde estéo localizados os Bens Patrimoniais;

Il — 2° via para o Controle Interno e Contabilidade;

111 — 3° via para o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ.

§2° - Os procedimentos constantes nos incisos Il a VII, do art. 4°, terdo o
mesmo procedimento do paragrafo anterior.

Art. 25 — O extravio, perda, subtragdo, transferéncia, deterioragao, destrui-
¢ao parcial ou total de bens materiais da Camara Municipal de Conceicéo de
Macabu, por ato culposo ou doloso, sera verificado em Sindicancia Sumaria
para apuracdo de responsabilidade funcional e para identificacéo do autor.

Art. 26 — O perecimento em virtude de razdes naturais, bem como o extravio
e a destruicdo por sinistro ou calamidade publica, serdo comprovados tam-
bém através do procedimento administrativo aludido no artigo anterior.

Art. 27 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora da Camara
Municipal de Conceicdo de Macabu.

Art. 28 —Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo revogando-
se as disposi¢Oes em contrario.

CONCEICAO DE MACABU, 23 de agosto de 2017.

Marco Antdnio Oliveira da Silva
(Toninho da Saude)
Presidente
Biénio 2017-2018



